PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
) i FORMATO
e SERVICIO CONSTRUYENDO AUTONOMIA ALIMENTARIA NO CONTROLADO
Integracion Social FORMATO PROGRAMACION MENSUAL DE ACTIVIDADES
INFORMACION GENERAL
1.ldentificacion
Servicio: Compromiso por una alimentacion incluyente Modalidad: Canasta Alimentaria Indigena Subdireccion Local para la Integracion Social: Bosa
N° Convenio/Contrato/Vigencia: 10602-2025 Fecha Inicio Operacion: 6/11/2025 Fecha Final Operacion: 30/07/2026 Meses de Atencion: 9 Cupos Contratados: 188
Nombre Unidad Operativa: Cabildo Indigena De Bosa Nombre Asociado/Contratista: Cabildo Indigena De Bosa Mes/Ano: Mayo 2026
2. Responsable Elaboracion 3. Responsable Acompafamiento
Profesionalles Socialles: Daniela Bello Vasquez Profesional Local: Diana Ramirez
PROGRAMACION DE ACTIVIDADES COMPONENTE INCLUSION SOCIAL
Obligacion Ciclo de vida a quien
Semana Fecha contractual Actividad Metodologia Lugar Hora va dirigida la Recursos Productos / Fuentes de Verificacion
actividad
1. Revisién del anexo técnico
. . 2 proyeccion de las acciones a desarrollar en sintonia de los tiempos . . . . -
02-05-26 obligacion 2 I;Ia'borar y envio de la progran'llacmn mensual de de cumplimiento del contrato y el anexo tecnico Cabildo Indigena Muisca De 8:00am Formato de informe de actividades Actividades en desarrollo del contrato 10602/2025
actividades del componente social del mes de Mayo . R . - Bosa SDIS
3 Envio del documento en excel,dilgenciado con las activiades a
desarrollar para el mes por parte del componente
Equipo de computo,interet, . . .
- - — . — . X 1. Divulgaciones de la programacion mensual de
Asamblea de canasta-socializacion actividades mes | 1. Disefio de la pieza comunicativa con la programacion mensual de documento de anexo tecnico acctividades
de Mayo Divulgacion de la programacion mensual de las actividades del servicio 8:00am a digitales,programa de disefio . o .
L L . . - . . . . L X X 2. Programacion mensual de actividades publicada en un
. actividades,Consolidacion y envio de informes 2.Socializacion de la programacion mensual a travess de la asmablea| Cabildo Indigena Muisca de [ 10:00am y Representate del online,impresiones, hojas . . j - e
04-05-26 Otros Espacios . . - ) L . lugar visible de cabildo o pieza comunicativa disefiada
mensual componente socila,tecnico nutricional y de canasta y los medios digitales como el grupo de Whatsapp del Bosa 10:00am a nucleofamiliar blancas,toner,etc - taller de B .
X X e . . L - . . A . . X para la socializacion de la programacion mensual de
financiero administrativo,planeacion de actividades servicio, de manera fisica en las instalaciones del cabildo e lugar 12:00m pervivencia-MENU # 8 chocolate o . -
L ; L - actividades(medio magnetico cargada en
,asamblea de canasta Mayo del 2026 visible a disposicion de las familias. con leche, envuelto de mazorca y onedrive)'D
naranja
1. Actualizacion de la informacion diligenciada en la ficha
SIRBE vigente.
e . . . . 2. Ficha SIRBE genérica para registro de actuaciones por
. . verificacion, Validado y organizado de los expedientes sociales de las . . . . . e L L .
Obligacion 1- Gestion e . - . e i X . Cabildo Indigena Muisca de | 7:00am a | Talento humano equipo Equipo de computo.Recurso historia social vigente diligenciada.
05-05-26 Verificacion organizacién de documentos familias activas en el sericio de la cansastaverificando folios, hoja de } .
Documental Bosa 5:00pm de canasta humano 3. Soportes de documentos actualizados (copia

controlo y Gyh para el cierre de contrato.

documentos de identidad, copia recibo de servicios
publicos, certificado de discapacidad, entre otros).
Matriz de avance en seguimiento casos de malnutricion.




8§1

equipo del
componente,documentos

1. Formato Plan de Pervivencia Cultural generado por la

Implememntacion actividad taller de agricultura en el | En cada taller se realizara un circulo de palabra en donde se hablara 8:00am a digitales,impresiones,hojas SDIS
. marco del Plan de Pervivencia Cultural donde se de la importancia y el conocimiento de los frutos con anecdotas e | Cabildo Indigena Muisca de | 10:30am y - blancas, esferos, tabla de apoyo, | 2.Formato Listado de Participacién generado por la SDIS
06-05-26 Obligacion 1 ; ! - - P ) Familias en general ) L .
realizara la preparacion de un dulce donde los historias que tiene cada familia y luego se pondra en practica de Bosa 10:30am a frutas, estufa, gas, ollas, cuchara | 3. Soporte Registro de actividades grupales en sistema
ingredientes pricipales son frutos manera conjunta la preparacion de la receta tradicional 1:00m de palo, recipiente, refrigerio Menu SIRBE
#1 Jugo de fruta y arepa con 4. Registro Fotografico de la actividad realizada
queso y quinua
1. Convocatoria de las familias a la SLIS. . .
. . |Jornada de actualizacion Ficha SIRBE WEB,Apoyo al 2. Radicacién de documentacion solicitada en la SLIS. Cabildo Indigena Muisca de . F'Cha.§IRBE Proyecto 774,5 Con?p-rom|so por una”
Obligacion 1-Gestion - X . . X . . . . alimentacién integral en Bogota Servicios de la Direccién
07-05-26 desarrollo de las actividades propias del contrato en | 3.Realizara posterior testigo documental de acuerdo a lo establecido |Bosa (Transversal 87 B# 79| 9:00am mayores de 18 afios Equipo de computo e internet. . L e
Documental - ; . de Nutricion y Abastecimiento. FOR-PSS-320. Seccién G
sus componentes. desde gestion documental ,Compartir saberes, manejo de la palabra c 42 sur) H
y desarrollo de actividades ya
Realizar seguimiento al 100% de las familias en . . T .
. . . ; . . equipo del Formato visita domiciliaria realizado al hogar
estado de atencion de la canasta alimentaria,cabidos 1. Realizar seguimiento de manera mensual concertado entre la visitas v sequimiento famili " ' componente.documentos famiia.generado por la SDIS en PDF en medio fisico
08-05-26 Obligacion 6 indigenas, mediante la implememnacion de la supervicion y el cabildo muisca bosa por medio de vicitas y seg amillas activas en e p § 9 P y

estrategia de condiciones socioeconomicas y
nutricionales.

domiciliarias

telefonnico

servicio

digitales,impresiones,hojas
blancas, esferos, tabla de apoyo.

maagnetico se subira al share point
dispuesta en la entidad




PROGRAMACION DE ACTIVIDADES COMPONENTE INCLUSION SOCIAL

Semana

S2

; Py CICIO de Vida a quien
Fecha 2::;?:;'::' Actividad Metodologia Lugar Hora va dirigida la Recursos Productos / Fuentes de Verificacion
fividad
1. Convocatoria de las familias a la SLIS. " .
L . Jornada de actualizacion Ficha SIRBE WEB,Apoyo al 2. Radicacion de documentacion solicitada en la SLIS. Cabildo Indigena Muisca de . FICha.SIRBE Proyecto 774,5 Corr_lp_romlso por. una. .,
11-05-26 Obligacion 1-Gestion desarrollo de las actividades propias del contrato en | 3.Realizara posterior testigo documental de acuerdo a lo establecido |Bosa (Transversal 87 B# 79|  9:00 de 18 ai Equipo de computo e internet alimentacion integral en Bogota Servicios de la Direccion
Documental prop y P 9 . ; O0am | mayores de 18 anos quip p " | de Nutricién y Abastecimiento. FOR-PSS-320. Seccién G
sus componentes. desde gestion documental ,Compartir saberes, manejo de la palabra c 42 sur) H
y desarrollo de actividades yH.
equipo del
componente,documentos 1. Formato Plan de Pervivencia Cultural generado por la
Implememntacion actividad taller de agricultura en el | En cada taller se realizara un circulo de palabra en donde se hablara 1:00pm a digitales,impresiones,hojas SDIS
12-05-26 Obligacion 1 marco del Plan de Pervivencia Cultural donde se de la importancia y el conocimiento de los frutos con anecdotas e Qusmu 3:30pmy Famili | blancas, esferos, tabla de apoyo, | 2.Formato Listado de Participacién generado por la SDIS
9 realizara la preparacion de un dulce donde los historias que tiene cada familia y luego se pondra en practica de Y 3:30pm a amilias en genera frutas, estufa, gas, ollas, cuchara | 3. Soporte Registro de actividades grupales en sistema
ingredientes pricipales son frutos manera conjunta la preparacion de la receta tradicional 6:00pm de palo, recipiente, refrigerio Menu SIRBE
#3 Chocolate con leche,envuelto 4. Registro Fotografico de la actividad realizada
de mazorca y mango
1. Convocatoria de las familias a la SLIS. " .
. ’ Jornada de actualizacion Ficha SIRBE WEB,Apoyo al 2. Radicacién de documentacion solicitada en la SLIS. Cabildo Indigena Muisca de . F'Cha.SIRBE Proyecto 774,5 Corr?p'rom|so porl una”
13-05-26 Obligacion 1-Gestion desarrollo de las actividades propias del contrato en | 3.Realizara posterior testigo documental de acuerdo a lo establecido |Bosa (Transversal 87 B # 79  9:00: de 18 afi Equipo de computo e internet alimentacion integral en Bogotd Servicios de la Direccion
Documental prop . P 9 . . ‘00am | mayores de 18 anos quip P * | de Nutricion y Abastecimiento. FOR-PSS-320. Seccién G
sus componentes. desde gestion documental ,Compartir saberes, manejo de la palabra c 42 sur) H
y desarrollo de actividades yH.
Realizar seguimiento al 100% de las familias en . - o .
. . . . . . equipo del Formato visita domiciliaria realizado al hogar
estado de atencion de la canasta alimentaria,cabidos 1. Realizar seguimiento de manera mensual concertado entre la . . - . . AP
I L ; . . - ] X X . visitas y seguimiento familias activas en el componente,documentos famiia,generado por la SDIS en PDF en medio fisico y
14-05-26 Obligacion 6 indigenas, mediante la implememnacion de la supervicion y el cabildo muisca bosa por medio de vicitas

estrategia de condiciones socioeconomicas y

nutricionales.

domiciliarias

telefonnico

servicio

digitales,impresiones,hojas
blancas, esferos, tabla de apoyo.

maagnetico se subira al share point
dispuesta en la entidad




verificacion, Validado y organizado de los expedientes sociales de las

1. Actualizacion de la informacion diligenciada en la ficha
SIRBE vigente.
2. Ficha SIRBE genérica para registro de actuaciones por

Obligacion 1- Gestion e o . . e o X ) Cabildo Indigena Muisca de | 7:00am a | Talento humano equipo Equipo de computo.Recurso historia social vigente diligenciada.
15-05-26 Verificacion organizacién de documentos familias activas en el sericio de la cansastaverificando folios, hoja de . .
Documental ) Bosa 5:00pm de canasta humano 3. Soportes de documentos actualizados (copia
controlo y Gyh para el cierre de contrato. i X X ) -
documentos de identidad, copia recibo de servicios
publicos, certificado de discapacidad, entre otros).
Matriz de avance en seguimiento casos de malnutricion.
equipo del
componente,documentos 1. Formato Plan de Pervivencia Cultural generado por la
Implememntacion actividad taller de agricultura en el | En cada taller se realizara un circulo de palabra en donde se hablara digitales,impresiones,hojas SDIS
. marco del Plan de Pervivencia Cultural donde se de la importancia y el conocimiento de los frutos con anecdotas e | Cabildo Indigena Muisca de 8:ama - blancas, esferos, tabla de apoyo, | 2.Formato Listado de Participacién generado por la SDIS
16-05-26 Obligacion 1 ; . i N P . Familias en general . i .
realizara la preparacion de un dulce donde los historias que tiene cada familia y luego se pondra en practica de Bosa 10.30am frutas, estufa, gas, ollas, cuchara | 3. Soporte Registro de actividades grupales en sistema
ingredientes pricipales son frutos manera conjunta la preparacion de la receta tradicional de palo, recipiente, refrigerio SIRBE
industrializado: avena de canela 4. Registro Fotografico de la actividad realizada
200ml colanta, galleta y naranja
PROGRAMACION DE ACTIVIDADES COMPONENTE INCLUSION SOCIAL
7 Py CICIO de Vida a quien
Obligacién L . s T Yy
Semana Fecha contractual Actividad Metodologia Lugar Hora va dirigida la Recursos Productos / Fuentes de Verificacion
antividad
Realizar seguimiento al 100% de las familias en . - P .
. . . ; . . equipo del Formato visita domiciliaria realizado al hogar
estado de atencion de la canasta alimentaria,cabidos 1. Realizar seguimiento de manera mensual concertado entre la - . - . . AP
. o . ) X - . X . L visitas y seguimiento familias activas en el componente,documentos famiia,generado por la SDIS en PDF en medio fisico y
19-05-26 Obligacion 6 indigenas, mediante la implememnacion de la supervicion y el cabildo muisca bosa por medio de vicitas ] o s ) . - . . -
) . . X T telefonnico servicio digitales,impresiones,hojas maagnetico se subira al share point
estrategia de condiciones socioeconomicas y domiciliarias : ;
L blancas, esferos, tabla de apoyo. dispuesta en la entidad
nutricionales.
alistamiento de insumos para la entrega de 1.Impresion de listados de los participantes
canasta"Recepcion de alimentos para la entrega de | 2. impresion de la programacion de entrega de canasta por codigos y . X
. L . . . . Equipo de computo, office,
- canasta granos y abarrotes,Planeacion de actividades horarios Cabildo Indigena Muisca de - X . - -
Logistica para la S . . . - - ) 8:ama familias activas en el internet, correo electrénico. Actividades en desarrollo del contrato 10602/2025.
20-05-26 y consolidacién de programacion tercera semana mes| 3.impresion de la actualizacion de datos de las familias activas de |Bosa (Transversal 87 B # 79 o . - . . e
entrega de canasta R - A ) . X 5:00pm servicio Listados de punto canasta y Listado de alimentos Canasta abril del 2026
abril 2026 (Reunién de equipo) canasta Se realiza alistamiento de la bodega y se lleva a cabo la c 42 sur) -
N, ; . . . refrigerios
Definicién listado de alimentos Canasta mes de abiril, recepcion de alimentos granos y abarrotes para la entrega del
verificacion actas de aprobacién canasta del mes de abril del 2026
S3 1. Acompafiamiento a las familias durante la primera entrega de Cabildo Indigena Muisca de . i Listados de entrega de canastay | . - . s
. X S - 8:ama familias activas en el S Listado de entrega de canasta diligenciados; listados de
21-05-26 Otros espacios entrega de canasta canasta, resolviendo inquietudes y orientando a porcesos personales |Bosa (Transversal 87 B # 79 . refrigerios-REFRIGERIO Lo
5:00pm servicio enetrega de refrigerios.

y familiares de acuerdo a las necesidades.

c 42 sur)

INDUSTRIALIZADO




verificacion, Validado y organizado de los expedientes sociales de las

1. Actualizacion de la informacién diligenciada en la ficha
SIRBE vigente.
2. Ficha SIRBE genérica para registro de actuaciones por

Obligacion 1- Gestion e . - X e i X ; Cabildo Indigena Muisca de| 7:00am a | Talento humano equipo Equipo de computo.Recurso historia social vigente diligenciada.
22-05-26 Verificacion organizacion de documentos familias activas en el sericio de la cansastaverificando folios, hoja de . .
Documental ) Bosa 5:00pm de canasta humano 3. Soportes de documentos actualizados (copia
controlo y Gyh para el cierre de contrato. ) R . . -
documentos de identidad, copia recibo de servicios
publicos, certificado de discapacidad, entre otros).
Matriz de avance en seguimiento casos de malnutricion.
. 1. Pieza comunicativa
. " . L 8:00am a Aceite de almendras,avena, agua, . N . -
Conmemoracion al dia de la madre, donde se realizaran actividades . . . . L ; 2. Divulgacion Pieza Comunicativa
s ) h . L ) Cabildo Indigena Muisca de | 9:30amy Mujeres que sean recipientes, escencias, guantes, . e
23-05-26 Obligacion 4 Tchichacho sue Guaia de autocuidado y amor propio dirigido a las mujeres que sean - - 3. Fromato listado de participacion
- Bosa 1:00pm a madres refrigerio Menu #2 salpicon de
madres del servicio de canasta. 4.Captura de pantalla SIRBE
2:30pm fruta y galleta de avena )
5. Formato ayuda de memoria
PROGRAMACION DE ACTIVIDADES COMPONENTE INCLUSION SOCIAL
Obligacién AL L L
Semana Fecha con t?ac tual Actividad Metodologia Lugar Hora va dirigida la Recursos Productos / Fuentes de Verificacion
antividad
1. Planes de trabajo a desarrollar en el marco de la ejecucién de
obligaciones establecidas en el Anexo técnico.
2. Presentacion de avances e inquietudes en torno al inicio de la
implementacion del componente de inclusion social. talento humano equipo
25-05-26 otros espacios Comite de seguimeinto 3. .Es'trateg|a de gestion documental de la Subdlrecmon de ” plataforma digital Teams por definir de canasta de los 5 Computador p(?'jtam.’ t'elewsor, 1. Acta y registro de asistencia.
Abastecimiento SDIS a desarrollar en el marco de la implementacion bild presentacion digital
del componente de inclusion social cabildos
4. Avances y dificultades en actualizacion de SIRBE Web, Gestion
Intrainstitucional, interinstitucional y transectorial identificada por
profesionales locales del proyecto 7745.
equipo del
componente,documentos 1. Formato Plan de Pervivencia Cultural generado por la
Implememntacion actividad taller de agricultura en el | En cada taller se realizara un circulo de palabra en donde se hablara digitales,impresiones,hojas SDIS
26-05-26 Obligacion 1 marco del Plan de Pervivencia Cultural donde se de la importancia y el conocimiento de los frutos con anecdotas e | Cabildo Indigena Muisca De| 3:00pm a Eamili | blancas, esferos, tabla de apoyo, |2.Formato Listado de Participacién generado por la SDIS
9 realizara la preparacion de un dulce donde los historias que tiene cada familia y luego se pondra en practica de Bosa 5:00pm amilias en genera frutas, estufa, gas, ollas, cuchara | 3. Soporte Registro de actividades grupales en sistema
ingredientes pricipales son frutos manera conjunta la preparacion de la receta tradicional de palo, recipiente, refrigerio Menu SIRBE
#6 tetero,envuelto de maizy 4. Registro Fotografico de la actividad realizada
mango
S4
Elaboracion del informe mensual de ejecucion del
componente de los compenentes inclusion
social,nutricional y administrativo del contrato de
27-05-26 Entrega de informe acu,erdo con los lineamientos establecidos p.or. l,a Recoleccion de datos y organizacion de la informacion Cabildo Indigena Muisca De .Equo de computo, O,ff'.ce’ Formato de entrega de infoem suministrado por la SDIS
SDIS; y presentarlo al Gobernador para su revisién y Bosa internet, correo electroénico.
aprobacion.
Avance y elaboracion de cronograma e informes por
subcomponente
Elaboracion del informe mensual de ejecucion del
componente de los compenentes inclusion
social,nutricional y administrativo del contrato de
28-05-26 Entrega de informe acuerdo con los lineamientos establecidos por la Recoleccion de datos y organizacion de la informacion Cabildo Indigena Muisca De Equipo de computo, office, Formato de entrega de infoem suministrado por la SDIS

SDIS; y presentarlo al Gobernador para su revisién y
aprobacion.
Avance y elaboracion de cronograma e informes por
subcomponente

Bosa

internet, correo electroénico.




Elaboracion del informe mensual de ejecucion del
componente de los compenentes inclusion
social,nutricional y administrativo del contrato de
acuerdo con los lineamientos establecidos por la

Cabildo Indigena Muisca De

Equipo de computo, office,

29-05-26 Entrega de informe R N Recoleccion de datos y organizacion de la informacion R - Formato de entrega de infoem suministrado por la SDIS

SDIS; y presentarlo al Gobernador para su revisién y Bosa internet, correo electronico.

aprobacion.
Avance y elaboracion de cronograma e informes por
subcomponente
1. Revisién del anexo técnico
. . 2 proyeccion de las acciones a desarrollar en sintonia de los tiempos . . ) . -

30-05-26 obligacién 2 Elaborar y envio de la programacion mensual de de cumplimiento del contrato y el anexo tecnico Cabildo Indigena Muisca De 8:00am Familias en general Formato de informe de acfividades Actividades en desarrollo del contrato 10602/2025

actividades del componente social del mes de mayo

3 Envio del documento en excel,dilgenciado con las activiades a
desarrollar para el mes por parte del componente

Bosa

SDIS




